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Como Criar uma Algada de Aprovagao

1° - Entrar no modulo “Compras’;

Hualidade
Relatdrios
Fenamentas
Drocurnentos
Configuragies

Ajuda

2° - Entrar em “Pedidos”

[P]

---------- B Requisicoes de Material
.......... I Cotagdes

.......... —

---------- I Compras / Despesas
.......... B nzpecio

---------- I Avaliagio Geral Fonecedores

---------- B Avaliagdo Téchica Formecedor

E% ------ . Avizos
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3° - Ja na tela de “Pedidos”, Clicar em: “Arquivo > Cadastro > Algada de
Aprovacgao’;

Pedidos de Compras / Despesas
IAlqui\ro l Imprimir  Follow-up  Analisar Gerar Compra Pagamento Antecipado

Gravar ig ﬂ

Limpar ata: CC: Financeira

EL 1/028/2014 j || ;I v Somente Financeira |:

Pesquisar . o ] Status ——

ga [diag), Previsdo de Entrega:
Administragdo » LI |2'|”DB"’2D'IS j
Cadastro 2 * Centro de Custo Inspecio: Enviado
- Plano de Contas ] Ql I j'

Aprovagdo 3
Prazo de Pagamento Arquivos

Sair
Prazo de Entrega Adicionar tem |
Alcada de Aprovagio 3 0TACE0 RECEBIDEN

Alterar [tem |
Excluir [tem |

Adicionar da
Cotagio
Cadige:

y i)

Item [ Cddigo | Desmigin | Quantidade [Wir

4

Prazo de Pagamento: —
j Totalizagao T Impostos
. Taotal doz Itens: Frate: Outraz Despesas:
Obzervagies
i Desconto: Antecipado: Tatal Liguido:

4° - Agora é so selecionar o “usuario” e o valor maximo de Aprovagao (valor 0
podera aprovar qualquer valor).

Pedidos de Compras / Despesas

Arquive  Imprimir  Follow-up  Analisar  Gerar Compra  Pagamento Antecipado

v|e x|q = ]
| Algada de Aprovagio = "
. inanceiro
1D: 120190821094324 Arquivo |:
# ceira
Status
Entrega: Frazo de J | & x ﬂ‘
~| |0
I —I I |\D |Usuéri0 |VIrMéxAprovac§o .
Formecedar: Enviado
|
Conta:

Adicionar lterm

Alterar Item

Excluir ltem

Adicionar da
Catag3a

Cadigo

i

Ul sudrio:

)

Cognitos 1~

Praza de Pagamenta: Wi Masimo da Aprovagio: Te—
- | Se usado 0,00 poderd aprovar E
2 qualquer valor, o

Obzervacties: —

L I
D escanta: Antecipado: Total Liquida:

utras Despesas:

|

|
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5° - Ja selecionado o usuario e o valor, clicar na seta verde para salvar essa
alcada;

Pedidos de Compras / Despesas
Arquive  Imprimir  Follow-up  Analisar  Gerar Compra  Pagamento Antecipado

v e X Q| L |

Algada de Aprovagdo

: Financeiro
10: 120190821094324 Arquive . |:
#: ceiro
Status
Entrega: Prazo de V{ & x ﬂ ‘
a
I ;I I D Jsudrnio |Vlr b & Aprovagio )
Fomecedor: Erviado

Adicionar ltem

Alterar ltem

E wcluir Itenn

Adicionar da
Cotagio

HERE

sudnio; Cédiga: Q
1 IEognitos LI I _|
Frazo de Pagamentc: W Manimo da Aprovacio Teem—
- ID Se urado 0,00 poderd aprovar P
. el e, Outras Despesas:
Obzervagies:

Desconto: Antecipado: Total Liguido:

6° - Se precisar excluir a algada, clicar no usuario desejado e clicar no X em
vermelho, apds isso ja vai ter sido excluida.

Pedidos de Compras / Despesas

Arquive Imprimir  Follow-up  Analisar  Gerar Compra Pagamento Antecipado

viox|aa 1l

Alcada de Aprovagdo

. Financein
1D: 120190821094324 =
f#: Arquive / ceiro |:

Status

2
Entrega: Prazo de J | & x ﬂ‘
| = Jo o
[1I0 " [Usuéria Lt ax Aprovaco )
Faornecedor: 1t Cognitos 1 ‘ 0,00 Ho; Enviado
I 0

Adicionar [bem |
Alterar Itern |
E=cluir ltem |

Adicionar da
Cotagdo

<]

vi0s

Lzurio: I@go:_ Q |
ICognitos vl 0.00
Prazo de Pagamenta: Wi b &uirno da Aprovacio:

Impostos

= I— Se usado 0,00 poderd aprovar
0.00 qualgquer valor.

Outras Despesas:
Observagites: T —
L ]

Desconto: Antecipado: Total Liguido;

=




